SECRETARIADO EJECUTIVO EN COMPUTACION

| SEMESTRE

DACTILOGRAFIA
10 HORAS

TECN EXPRESION
6 HORAS

ORIENT PROFESIONAL
2 HORAS

ADM EMP Y PERSONAL
3 HORAS

DOCUMENT COMERCIAL
2 HORAS

Il SEMESTRE

DACTILOGRAFIA I
8 HORAS

REDACCION COMERCIAL
7 HORAS

RR.PP Y HUMANAS
3 HORAS

GEST BANCARIA Y FINAN
2 HORAS

LAB COMPUTACION
4 HORAS

Il SEMESTRE

DACTILOGRAFIA 11l
7 HORAS

REDACCION COMERCIAL
7 HORAS

TECN OFICY ARCHIVO
4 HORAS

PROCESADOR DE TEXTO
2 HORAS

LAB COMPUTACION II
4 HORAS

IV SEMESTRE

TALLER TECN SECRETARIALES
8 HORAS

TALLER DES PERSONALIDAD
4 HORAS

TALLER RR.PP
4 HORAS

TALLER COMPUTACION
7 HORAS

PROCESO TITULACION

PRACTICA
PROFESIONAL

EXAMEN
DE TITULO

TITULACION




